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APSTIPRINATS
ar Liepajas specialas ekonomiskas zonas
valdes 2020. gada 21. augusta |émumu Nr.61

Izdoti saskana ar Trauksmes
celSanas likuma 5.panta pirmo dalu

lekSéja trauksmes celSanas sistéma Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvalde

I.Visparigie noteikumi

lekSejie noteikumi “lek$eéja trauksmes celSanas sistéma Liepajas specialas ekonomiskas
zonas parvaldé” (turpmak — noteikumi) nosaka kartibu, kada atbilstoSi Trauksmes celSanas
likumam Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvaldé (turpmak — Parvalde) darbojas
trauksmes celSanas sistema.

Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvaldnieks ar rikojumu nosaka iek$€jas trauksmes
celSanas sistémas:

2.1. Atbildigo personu un tas aizvietotaju (turpmak — atbildigd persona), kura sanem un
registré personas iesniegumu, izvérté ta pirmskietamo atbilstibu trauksmes céléja
zinojumam un pienem attiecigu lemumu, pseidonimizé trauksmes céléja personas datus,
izskata trauksmes céléja zinojumu, nodroSina sazinu ar trauksmes céléju un citam
institGcijam, ka ar1 veic kontaktpersonas pienakumus, t.i. sniedz personai konsultacijas un
informaciju par trauksmes celSanas mehanismiem kompetentaja institlcija, veic
informacijas apmainu ar citu institdciju trauksmes celSanas kontaktpersonam un
trauksmes céléju kontaktpunktu.

Par lek3ajas trauksmes celSanas sistému atbilstoSi savai kompetencei ir atbildigas
noteikumos minétas Parvaldes struktirvienibas un darbinieki.

Atbildiga persona nodroSina trauksmes céléja zinojumu sanems$anu, registréSanu, apriti un
nosutisanu.

Ikvienai personai, kura ir sanémusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes céléja
zinojums, vai apstrdda to, ir pienakums nodroSinat trauksmes céléja personas datu
pienacigu aizsardzibu.

Il.Trauksmes céléju zinojumu sanemsana, registracija, klasifikacija un aprite

Trauksmes céléju zinojumus Parvaldé iespéjams sanemt:

6.1. trauksmes zinojumiem izveidota elektroniska adresé: trauksme@lsez.lv (pieejama
atbildigajai personai);

6.2. oficialaja elektroniskaja adresé;

6.3. oficialaja elektroniskaja pasta Isez@lsez.lv;

6.4. pa pastu;

6.5. klatiené (t.sk. mutiski);

6.6. Parvaldes telpas izvietota pastkasté;

6.7. parsatitus no citas institlicijas vai kontaktpunkta (elektroniski un pa pastu).

Oficialaja elektroniskaja adresé vai oficialaja elektroniskaja pastd sanemtos iesniegumus,

kas ir noforméti, izmantojot trauksmes céléja zinojuma veidlapu (1.pielikums) vai brivi

rakstita dokumenta veida, kura ir skaidri redzama norade “Trauksmes céléja zinojums”,

dokumentu parvaldibas specialists bez registracijas nosita uz elektroniska pasta adresi:

trauksme@Isez.lv un informaciju no savas darba stacijas neatgriezeniski dzes.

Pa pastu sanemtos trauksmes céléja zinojumus dokumentu parvaldibas specialists bez

registracijas nodod atbildigajai personai.



9. Atbildiga persona:

9.1.

registré sanemtos iesniegumus to sanemsanas seciba atseviska registra “Sanemto
trauksmes céléju zinojumu registracijas Zzurnals” (2.pielikums) ka ierobezZotas
pieejamibas informaciju, noradot §adus registréjama dokumenta rekvizitus:

9.1.1. registracijas numurs;

9.1.2. registracijas datums;

9.1.3.iesniedz€ja vards, uzvards;

9.1.4.iesnieguma sanems$anas veids (pirmreizéjs no iesniedzé&ja, parsutits no citas
institlcijas, fiziskds personas iesniegums, kas parregistréts ka trauksmes célgja
zinojums);

9.2. ja nepiecieSams, pseidonimiz&éto iesniegumu atbildiga persona nodod atbildigajiem

9.3.

specialistiem izpildei kopa ar dokumentu aprites karti (3.pielikums);

nosttamos dokumentus registré registra “Nositito dokumentu par trauksmes céléju

zinojumiem registracijas Zurnals” (2.pielikums), ka ierobeZotas pieejamibas informaciju,

noradot $adus registréjama dokumenta rekvizitus:

9.3.1. registracijas numurs;

9.3.2. registracijas datums;

9.3.3. adresata vards, uzvards;

9.3.4. adrese;

9.3.5.informacija par sanemto trauksmes céléja zinojuma registracijas numuru un
datumu;

9.3.6. ierakstita pasta satijuma datums.

10. Atbildigd persona nekaveéjoties izvérté, vai iesnieguma izskatiSana pilniba vai dalgji ir
Parvaldes kompetenceé.

11. Ja iesnieguma izskatiSana pilniba vai dalé€ji ir Parvaldes kompetencé, atbildiga persona
izvérté iesnieguma noraditds informacijas pirmskietamo atbilstibu Trauksmes celSanas
likuma noteiktajam trauksmes celSanas pazimém.

12. Ja iesniegums atbilst Trauksmes celSanas likuma noteiktajam trauksmes celSanas paziméem
un iesnieguma izskatiSana pilniba vai daléji ir Parvaldes kompetence, atbildiga persona veic
personas datu pseidonimizaciju un sagatavo:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

prieksSlikumu par atbildigo specialistu noteikS8anu trauksmes céléja zinojuma
izskatiSanai péc bdtibas, ja tas nepiecieS5ams, un nekavéjoties nodod to Liepajas
specialas ekonomiskas zonas parvaldniekam rezolicijas (IEmuma) sagatavosanai;
véstules projektu iesniedzéjam ar lemumu, ka iesniegums tiek atzits par trauksmes
céléja zinojumu;

sagatavoto dokumentu projektus nodod parakstiSanai Liepajas specialas ekonomiskas
zonas parvaldniekam kopa ar pseidonimizéto iesniegumu;

veic atbilstoSus ierakstus registra “Sanemto trauksmes cél&ju zinojumu registracijas
zurnals” (2.pielikums):

12.4.1. par pieskirto pseidonimu konkrétajam iesniegumam;

12.4.2. norada jomu, uz kuru attiecinams iesniegums.

13. Péc registracijas un rezollcijas sanem8anas iesniegumu vai zinojumu nodod izvértésanai
noteiktajam atbildigajam specialistam, ievérojot noteikumu, ka sanemtie dokumenti netiek
pavairoti un atbildigais specialists ar to saturu iepazistas atbilstoSos apstaklos (bez citu
personu klatbatnes).

14. Ja iesnieguma izskatiSana nav Parvaldes kompetence, atbildiga persona sagatavo:

14.1.
14.2.

pavadvestules projektu iesnieguma parsutiSanai kompetentajai instittcijai;
véstules projektu iesniedzéjam par iesnieguma parsatisanu.
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3

.Ja iesniegums neatbilst Trauksmes celSanas likuma noteiktajam trauksmes celSanas

pazimém, atbildiga persona rikojas saskana ar personas iesnieguma noradito par ta talako
virzibu, iesniedzot trauksmes céléja zinojumu.

. Ja persona ir piekritusi, ka gadijuma, ja iesniegums netiek atzits par trauksmes célgja

zinojumu, tas talak tiek skatits ka fiziskas personas iesniegums saskana ar lesniegumu

likumu un atbildiga persona:

16.1. nodod Liepajas specidlas ekonomiskas zonas parvaldniekam iesniegumu rezoldcijai,
ar kuru tas tiek nodots registréSanai dokumentu vadibas sistéma un turpmakai apritei
vispareja kartiba, saskana ar Parvaldes dokumentu parvaldibas kartibu;

16.2. sagatavo atbildes véstules projektu iesniedzéjam par iesnieguma talaku virzibu
visparéja kartiba un nodod to parakstiS8anai Liepajas specialads ekonomiskas zonas
parvaldniekam.

. Atbildiga persona registra veic atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes céléja

zinojumu. Talaka dokumentu aprite tiek veikta saskana ar Parvaldes dokumentu parvaldibas
kartibu.
Ja persona nav piekritusi, ka gadijuma, ja iesniegums netiek atzits par trauksmes cél€ja
zinojumu, tas talak tiek skatits ka fiziskas personas iesniegums saskana ar lesniegumu
likumu, atbildiga persona sagatavo atbildes véstules projektu iesniedzéjam, informéjot, ka
iesniegums netiks izskatits lesniegumu likuma noteiktaja kartibd un nodod to parakstiSanai
Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvaldniekam kopa ar iesnieguma originalu.
Atbildiga persona registré atbildes véstuli registra “Nosatito dokumentu par trauksmes céléju
zinojumiem registracijas zurnals” (2 .pielikums), noformé véstuli nosatiSanai slégta aploksné
un nodod dokumentu parvaldibas speciadlistam nosatisanai. Dokumentu parvaldibas
specialists nodroSina véstules noforméSanu ierakstita pasta satijuma ar pazinojumu un
nodro$ina turpmaku ricibu sutljumu apstradei saskana ar Parvaldes dokumentu parvaldibas
kartibu. Ja atbildes véstule iesniedz&jam ir janosita uz Oficialo elektroniskad pasta adresi,
dokumentu parvaldibas specialists registré to dokumentu vadibas sistéma kopéja nostatamo
dokumentu registra un nodroSina atbildes nosdtiS8anu saskana ar Parvaldes dokumentu
parvaldibas kartibu.
Atbildiga persona divu ménedu laika péc iesnieguma atziSanas par trauksmes cél€ja
zinojumu Parvaldé sadarbiba ar rezollcija noraditajam atbildigajam personam sagatavo
atbildes véstuli trauksmes céléjam par zinojuma izskatiSanas gaitu un rezultatiem, kuru
paraksta Liepajas specialas ekonomiskds zonas parvaldnieks, un atbildiga persona
nodro$ina turpmaku dokumentu apriti un registréSanu registra “Nositito dokumentu par
trauksmes céléju zinojumiem registracijas zurnals” (2.pielikums).
Atbildiga persona veic ierakstus registra “Sanemto trauksmes céléju zinojumu registracijas
zurnals” (2.pielikums) par parkapuma batibu (parkapuma un ta radito seku novértéjums),
noradot:
21.1. parkapuma veidu, pieméram, kada tiesibu norma ir parkapta un kadas sabiedribas
intereses aizskartas, kads bija (varéja bat) kaitgjums;
21.2. iesnieguma izskatiSanas rezultatu.

lll. lekSeja trauksmes celSanas sistéma

Trauksmes célgjs ir tiesigs celt trauksmi Tpasi par Sadiem parkapumiem:

22.1. amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu vai dienesta stavokla launpratigu izmantoSanu;
22.2. korupciju;

22.3. krapsanu;

22.4. publiskas personas finandu [ldzek|u vai mantas izSkérdesanu;

22.5. izvairisanos no nodoklu samaksas;
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

22.6. sabiedribas veselibas apdraudéjumu;

22.7. partikas droSibas apdraudéjumui;

22.8. bavniecibas drosibas apdraudéjumui;

22.9. vides droSibas apdraudé&jumu, tostarp riciba, kas ietekmé klimata parmainas;

22.10. pretradiacijas aizsardziba un kodoldroSsiba;

22.11. darba droSibas apdraudéjumu;

22.12. sabiedriskas kartibas apdraudéjumu;

22.13. cilvektiestbu parkapumu;

22.14. parkapumu publisko iepirkumu joma;

22.15. parkapumu finanSu un kapitala tirgus sektora, tostarp krapSana un cita nelikumiga
riciba, kas apdraud Eiropas Savienibas finanSu intereses;

22.16. nelikumigi iegutu Iidzeklu legalizéSana un terorisma un proliferacijas finanséSanas
novéersana;

22.17. konkurences tiesibu un komercdarbibas atbalsta noteikumu parkapumi;

22.18. parkapumi transporta drosiba;

22.19. patérétaju tiesibu aizsardziba;

22.20. privatas dzives un personas datu aizsardziba un tikla un informacijas sistému dro&iba;

22.21. parkapums Parvaldes iekSéjo normativo aktu neievéroSana;

22.22. citos jautajumos, kas skar sabiedribai batiskas intereses.

. Trauksmes céléja zinojuma svarigi sniegt péc iespéjas detalizétaku informaciju un noradit

faktus un personu vardus. Tapat butiski ir pievienot dokumentu kopijas, kas ir personas
riciba. Var pievienot arT citus pieradijumus (pieméram, fotografija, e-pasta sarakstes
kopijas), ja tadi ir personas riciba un var palidzét reagét uz parkapumu.

Parvaldes darbiniekam péc izvéles ir tiesibas izmantot gan iek$€jo, gan aréjo trauksmes
celSanas  sistemu. Trauksmes célgu  kontaktpunkts ir Valsts kanceleja
(www.trauksmescelejs.lv).

Trauksmes céléju zinojumus, kas iesniegti, izmantojot iekSéjo trauksmes celSanas sistému,
izskata tada pasa kartiba, ka tos zinojumus, kuri iesniegti ka kompetentajai institacijai.
Konsultaciju par ieksejo trauksmes celSanu Parvaldé péc personas liguma sniedz atbildiga
persona vai tas aizvietotajs, nodrosinot konfidencialitati. Ja konsultacija notiek klatiené, jabat
atseviska telpa, bez citu personu klatbatnes.

IV. Nosléguma jautajumi

Atbildiga persona par noteikumiem informé visus Parvaldes struktirvienibu vaditajus un
struktarvienibu vaditaji par noteikumiem informé visus sava paklautiba esoSos darbiniekus.
Personala specialists nodrosina, ka uzsakot darba tiesiskas attiecibas, nodarbinatais tiek
informéts par iekS€jo trauksmes celSanas sistému Parvaldeé.

Sabiedrisko attiecibu specialists ievieto un aktualizé Parvaldes majaslapa (https:/liepaja-
sez.lv/) informaciju par iekS€jo trauksmes celSanas sistému Parvaldé, atbildigas personas
kontaktinformaciju, trauksmes céléja zinojuma veidlapu un informaciju par personas datu
apstradi saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 13. un 14.pantu.


http://www.trauksmescelejs.lv/
https://liepaja-sez.lv/
https://liepaja-sez.lv/

1.pielikums
“lekSeja trauksmes celSanas sisteéma
Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvaldée”

Trauksmes céléja zinojums

1. Adresats
Noradiet institdciju/organizaciju, kurai adreséjat So zinojumu:

2. Parkapuma apraksts

Sniedziet Jasu riciba eso$o informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus vai
apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, kad, vieta, kur iespéjamais parkapums tika
novérots) un iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas un to ienemamie amati. Noradiet, vai
jasu riciba ir kadi pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e- pasta sarakste u.c.):

3. Informacijas giiSanas veids (saistiba ar darbu)

Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iespéjamais parkapums (atzimét atbilstoSo
opciju):

- stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur amatu/esmu
ar to dienesta attiecibas);

- pildu darba piendkumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav ligumattiecibu
(pieméram, sniedzu pakalpojumu, bet llgums ir ar citu organizaciju);
- sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu;

- iespéjamo parkapumu noveéroju, dibinot tiesiskas attiecibas;

- cita informacija (noradiet, kada).




4. Noradiet, kadu kaitéjumu jasu minétais iespéjamais parkapums ir radijis vai var
radit sabiedribas interesém (kadam) un kuriem sabiedribas parstavjiem

5. Vai par parkapumu esiet zinojis iepriek$ un kads bija rezultats (izvélieties vienu
no izvélném, sniedziet nepiecieSamos komentarus)?

- ng, §Tir pirma zinoSanas reize

- ja, zinoju sava darba vieta, izmantojot iek3&ju trauksmes celSanas mehanismu

- ja, zinoju citai instithcijai (noradiet, kurai )
- ja, vérsos gan sava darba vieta, gan cita institicija
- cita informacija

Komentari:

6. Pielikuma:

Uzskaitiet zinojumam pievienotos dokumentus un lietiskos pieradijumus, kas, Jusuprat,
apstiprina iespéjamo parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks,
pievienojiet sniegto atbildi, ja tada bijusi.

1.
2.
3.

7. Zinas par iesniedzéju:

Vards, uzvards, personas kods:

Kontaktinformacija (e-pasts, telefons, adrese, e-adrese vai cita informacija, kur sazinaties ar
Jums, tostarp nosatit atbildi):




8. lesniegSanas datums

lesniedzot trauksmes cél&ja zinojumu, es:
piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu
parbaudei un atkartotai sazinai ar mani),

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, un

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegS8anu mani var saukt pie
normativajos aktos noteiktas atbildibas.

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu un man par to ir pazinots,
nosiutot atbildi:

1. Piekritu, ka manu zinojumu talak skata ka fiziskas personas iesniegumu
(tas nozimé, visparéja kartitha un man nav paredzétas aizsardzibas garantijas)

2. Nepiekritu, ka manu zinojumu talak skata ka fiziskas personas iesniegumu.

(paraksts)

Aizpilda institiicija/organizacija: lesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- 3 dienu laikd péc lemuma pienemsSanas, vai JUasu iesniegums atzits par trauksmes céléja
zinojumu, Jums tiks nosutita atbilde par pienemto IEmumu (izmantojot Jusu zinojuma 6.punkta
noradito kontaktinformaciju),

- ja nepiecieSams trauksmes céléja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegttu
papildu informaciju,

-ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes céléja zinojumu, par ta izskatiSanas gaitu
kompetenta institicija JUs informés ne vélak ka divu ménesu laika,

- neskaidribu gadijuma Jus varat sazindties ar kompetentas institlcijas kontaktpersonu
trauksmes celSanas jautajumos.




lerobeZotas pieejamibas informéacija

Sanemto trauksmes céléju zinojumu registracijas zurnals

2.pielikums

“lek3&ja trauksmes celSanas sistema
Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvalde”

Regd. |Registracijas|lesniedzéja vards,|Atzits vai nav|lesnieguma sanemS$anas| Trauksmes célgja Joma, par kadu | Parkapumaunta | Informacija
Nr. datums uzvards/ atzits par TC veids zinojuma izskatiSanas | sanemts TC radito seku par atbildes
pseidonims zinojumu rezultats zinojums novertéjums sniegSanu

Nav

Pirmreizéjs no
iesniedzéja

apstiprinajusies
fakti par parkapumu

Parsitits no citas
institlcijas

Pienemts [émums
par parkapumu

FP iesniegums, kas
parregistréts ka
trauksmes céléja
zinojums

Parsatits péec
piekritibas citai
iestadei

Nosiitito dokumentu par trauksmes céléju zinojumiem registracijas Zurnals

Informacija par

lerakstita pasta

Registracijas | Registracijas - - - sanemto TC stfjuma datums
Nr. datums Adresats (vards, uzvards) Adrese zinojuma reg. Nr. un
datumu
TC-
TC-

TC-




lerobeZotas pieejamibas informacija

TRAUKSMES CELEJA IESNIEGUMA APRITES KARTE

3 .pielikums

“lekSeja trauksmes celSanas sistema
Liepajas specialas ekonomiskas zonas parvaldé”

Satitajs (pseidonims):

Registracijas Nr.:

Registracijas datums:

Nodots izpildei: (Vards, uzvards)

Paraksts

Datums

Piezimes




